2022/2023
İDARİ ÇALIŞMA PLANI

	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	EYLÜL
	10
	Eylül ayının son.haftası ( 28 Eylül-02- Ekimİlköğretim Haftası

24-27 Eylül Kurban Bayramı




	GÜNLER
	EYLÜL/2022

	Pazartesi
	
	5
	12
	19
	26

	Salı
	
	6
	13
	20
	27

	Çarşamba
	
	7
	14
	21
	28

	Perşembe
	1
	8
	15
	22
	29

	Cuma
	2
	9
	16
	23
	30

	Cumartesi
	3
	10
	17
	24
	

	Pazar
	4
	11
	18
	25
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Öğrenci kayıtlarının takip ve kontrolü.
2- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,

3- Okulöncesi Eğitimi Programının  incelenmesi
4- Okulun temizlik işlerinin yapılarak sınıfların hazır duruma getirilmesi,

5- Ders araç- gereçlerinin kontrol edilip eksikliklerinin giderilmesi,

6- Okul bahçesi düzenleme çalışmaları

7- 1 Eylül Öğretmenlerin göreve başlaması ve 1-15 Eylül mesleki çalışmalar.

8- Öğretmenler Kurulu Toplantısı

9- Zümre öğretmenler kurulu toplantıları 

10- Nöbet çizelgesinin hazırlanması ve öğretmenlere tebliğ edilmesi,

11- Okulun açılış töreni hazırlıkları

12- Görev tebliğlerinin hazırlanıp tebliğ edilmesi,

13- Çocuk Kulübü öğrenci ve öğretmenlerinin belirlenmesi
14- Ek Ders Ücret Onayının hazırlanması,

15- Ek derslerin yapılması ve sisteme girilmesi

16- Okul Temizlik Planının oluşturulması,

17- Bina yangın ve ikaz alarm tesisatının çalışma durumunun kontrol edilmesi

18- Okul Sütü ve kuru üzüm dağıtımı ile ilgili işlemlerin yapılması

19- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
20- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü
21- İdari görev dağılımının yapılması

22- Gelen yazışmaları takip etmek

	a. Anaokuluna ve Anasınıfına  ve başlayacak olan öğrencilerin uyum eğitimleri,

b. Pamuk Şekerim kitaplarının öğrencilere dağıtılması,

c. Ders ve yoklama defterlerinin temin edilmesi,

d. İlköğretim Haftası kutlamasının yapılması,

e. Eylül ayının, Aylık Planının hazırlanması ve imzaya sunulması,
f. Sosyal Etkinlik Dosyasının Güncellenmesi



	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	EKİM
	          22
	03 Dünya Çocuk Günü 

04 Hayvanları Koruma Günü

24 Ekim Birleşmiş Milletler Günü 

29 Ekim Cumhuriyet Bayramı


	GÜNLER
	EKİM/2022

	Pazartesi
	
	3
	10
	17
	24
	31

	Salı
	
	4
	11
	18
	25
	

	Çarşamba
	
	5
	12
	19
	26
	

	Perşembe
	
	6
	13
	20
	27
	

	Cuma
	
	7
	14
	21
	28
	

	Cumartesi
	1
	8
	15
	22
	29
	

	Pazar
	2
	9
	16
	23
	30
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,
2- Anaokulu Tahmini Bütçelerinin e-okul sistemine girilmesi.

3- Yangın tüplerinin  bakımı ve kontrolü.

4- Norm kadro ve MEİS işlemlerinin yapılması,
5- Devamsızlık yapan öğrencilerin velilerine bildirilmesi,
6- Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi,
7- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin  
devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
8- Üniversiteden gelen Uygulama Öğrencilerinin bilgilerinin MEBBİS Sistemine girilmesi, devam-devamsızlık ve değerlendirmelerinin takibi,
9- Okul Web sayfasının güncellenmesi,
10- Okul Sivil Savunma Tedbirler Planı  ve Yangın İç düzenleme planlarının güncellenmesi,
11- Yardıma muhtaç öğrenciler ile ilgili çalışmaların yapılması,
12- E-Okul Öğrenci bilgilerinin güncellenmesi, öğrenci fotoğraflarının eklenmesi,
13- Ek derslerin yapılması ve sisteme girilmesi
14- Ambar ve Mutfak denetiminin yapılması,
15- Taşınır Zimmetlerinin yapılması,
16- Okul Sağlığı planının hazırlanması.

17- 6 Aylık Stratejik plan raporunun hazırlanması.

18- Rehberlik Çerçeve Planının hazırlanması,
19- İş güvenliği ve Sağlığı Ekibinin kurulması ve faaliyetlerinin yürütülmesi,
20- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
21- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü
22- -Küçük tamiratların yapılması
23- Gelen yazılara cevap vermek.
24- Okul Aile Birliği Genel Kurulu Toplantısı yapılması


	1. -Kutlanacak gün ve haftaların hazırlıkları.

2. Okul Aile Birliği toplantısı

3. Dünya çocuk günü( Ekim ayının ilk Pazartesi günü ) kutlanması
4. Hayvanları koruma günü( 4Ekim )

5. Sınıf grafiklerinin hazırlanması

6. Sınıfta bulunması gerekli araç-gereçlerin tamamlanması

7. Vücut ölçülerinin tespiti ( Boy-Ağırlık)

8. Kızılay haftası ( 29 Ekim- 4 Kasım)

9. Cumhuriyet Bayramı ( 29 Ekim )

10. Öğrenme merkezlerinin çocuklarla birlikte oluşturulması

11. Aylık Bültenin velilere gönderilmesi

12. Randevulu veli görüşmelerinin yapılması
13. Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.



	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	KASIM
	22
	 1-29.10-04.Kasım  Kızılay haftası

 2-10 Kasım-16 Kasım Atatürk Haftası

 4-24 Kasım Öğretmenler Günü.


	GÜNLER
	KASIM/2022

	Pazartesi
	1
	8
	15
	22
	29

	Salı
	2
	9
	16
	23
	30

	Çarşamba
	3
	10
	17
	24
	

	Perşembe
	4
	11
	18
	25
	

	Cuma
	5
	12
	19
	26
	

	Cumartesi
	6
	13
	20
	27
	

	Pazar
	7
	14
	21
	28
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,
2- Ders denetimlerinin yapılması,
3- Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi,
4- Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi,

5- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
6- Üniversiteden gelen Uygulama Öğrencilerinin devam-devamsızlık ve değerlendirmelerinin takibi,
7- E-okul sisteminin etkili kontrolü,
8- Mebbis bilgilerinin kontrolü,

9- Ek derslerin yapılması ve sisteme girilmesi,

10- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
11- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,

12-  Öğretmen ve öğrencilerin nöbet görevlerinin   kontrolü.
13- - Okul temizlik malzemelerinden eksilenlerin  alınması. 
14- Gelen yazılara cevap vermek.


	1- Kutlanacak gün ve haftaların hazırlıkları,
2- 10 Kasım Atatürk’ü Anma Töreni,
3- 24-Kasım Öğretmenler Günü hazırlıkları,
4- Rehberlik çalışmalarının kontrol edilmesi,

5- Öğrencileri tanımaya yönelik Ev ziyaretlerinin yapılması,

6- Ana-baba eğitimi semineri,

7- Sportif ve sosyal faaliyetlerin izlenmesi,

8- Değerler Eğitimi ile ilgili etkinlikler,

9- Aile katılımı Uygulamalarının denetimi.
10- Aylık Bültenin velilere gönderilmesi
11- Randevulu veli görüşmelerinin yapılması
12- Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.



	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	ARALIK
	21
	03 Aralık Dünya özürlüler Günü





02-09 Aralık Mevlana Haftası






05-11 Aralık İnsan Hakları ve Demokrasi Haftası



12-18 Aralık Tutum,Yatırım ve Yerli Malı Haftası





 


	GÜNLER
	ARALIK/2022

	Pazartesi
	
	5
	12
	19
	26

	Salı
	
	6
	13
	20
	27

	Çarşamba
	
	7
	14
	21
	28

	Perşembe
	1
	8
	15
	22
	29

	Cuma
	2
	9
	16
	23
	30

	Cumartesi
	3
	10
	17
	24
	31

	Pazar
	4
	11
	18
	25
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,
2- Devamsız öğrencilerin Velilerine bildirilmesi 

3- Demirbaş eşyanın sayımının yapılarak düşülecek eşyanın tespit edilmesi

4- Taşınır mal sayım tutanaklarının Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilmesi

5- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
6- Üniversiteden gelen Uygulama Öğrencilerinin devam-devamsızlık ve değerlendirmelerinin takibi,
7- TEFBİS işlemlerinin bitirilmesi,

8- Taşınır dönem sonu raporunun Taşınır Kayıt Yönetim Sisteminden alınması,

9- 2016 yılı desimal dosya ve defterlerinin kapanması-kaldırılması

10- Ekderslerin yapılması ve sisteme girilmesi
11- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü

12- Okul-Aile Birliği Gelir-Gider raporunun ilan edilmesi,
13- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
14- Öğretmenlerin Derslerinin İzlenmesi
15- Gelen yazılara cevap vermek.
16- Veli Toplantısı yapılması.
17-  Okul Sergisinin Planlanması

	1- İnsan hakları haftası ( 10 Aralık günü başlayan hafta) 

2- Yeni yıl kutlaması (Aralığın son haftası)

3- Öğrencilerin gelişim raporlarının hazırlanması
4- Belirli gün ve haftalarla ilgili çalışmaların takip edilmesi.
5- Tespit edilen sorunlu öğrenci velileri ile görüşülmesi

6- Öğrencilerle birlikte veli ziyaretleri yapılması

7- Ailelerin sınıf içi etkinliklere katılımının sağlanması
8- Değerler Eğitimi ile ilgili etkinlikler
9- Aylık Bültenin velilere gönderilmesi

10- Vücut ölçülerinin tespiti ( Boy-Ağırlık)

11- Randevulu veli görüşmelerinin yapılması
12- Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.




	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	OCAK
	14
	[image: image1.emf]25 Ocak 1. Dönem sonu

1 Ocak Yılbaşı

09-15 Ocak enerji tasarrufu haftası




	GÜNLER
	OCAK/2023

	Pazartesi
	
	2
	9
	16
	23
	30

	Salı
	
	3
	10
	17
	24
	31

	Çarşamba
	
	4
	11
	18
	25
	

	Perşembe
	
	5
	12
	19
	26
	

	Cuma
	
	6
	13
	20
	27
	

	Cumartesi
	
	7
	14
	21
	28
	

	Pazar
	1
	8
	15
	22
	29
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,

2- Gelen-Giden Evrak Defterinin kapatılarak onaylanması, 01/01/2018
3- Desimal Dosyaların yenilenmesi, eskilerin arşivlenmesi. 02-06/01/2018
4- Gelişim Raporlarının Hazırlanması 8-19 Ocak
5- Kırtasiye ihtiyaçlarının temin edilmesi
6- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
7- Gelişim Raporlarının   hazırlanması
8- Devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
9- Düşümü yapılacak taşınırlara onay alınması
10- Sınıf ve bölümlerin taşınır listelerinin yenilenmesi
11- Okulun genel temizliği ve 2.döneme hazırlanması
12- Ekderslerin yapılması ve sisteme girilmesi
13- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,
14- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

15- Okul-Aile Birliği gelir-gider raporunun ilan edilmesi,

16- Yarıyıl tatili temizlik işlerinin planlanması.
17- Gelen yazılara cevap vermek.
18- Dönemsonu evraklarının düzenlenmesi
19- MEBBİS  ve E-OKUL  bilgilerinin kontrol edilmesi


	1- Kutlanacak gün ve haftaların 
       takibi.
2- 19 Ocak – 06Şubat 2018 Yarıyıl Tatili
3- Okul genel temizliği ile boya ve badana işlerinin yapılması,
4- Aile Katılımı uygulamalarını  denetlenmesi,
5- Dönem  sonu Öğretmenler Kurulu Toplantısı.
6- Vücut ölçülerinin tespiti ( Boy- Ağırlık) 

7- Enerji tasarrufu haftası( Ocak ayının ikinci Pazartesi günü ile başlayan hafta ) 

8- Birinci dönem değerlendirilmesinin yapılması 

9- Çevre gezilerinin yapılması 
10- Okul Öncesi Gelişim Raporlarının hazırlanması ve dağıtılması,

11- Aylık Bültenin velilere gönderilmesi

12- Randevulu veli görüşmelerinin yapılması

13- 2.veli toplantısının yapılması
14- Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.




	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	ŞUBAT
	18
	 1--28 Şubat Sivil Savunma günü.

 


	GÜNLER
	ŞUBAT/2023

	Pazartesi
	
	6
	13
	20
	27

	Salı
	
	7
	14
	21
	28

	Çarşamba
	1
	8
	15
	22
	

	Perşembe
	2
	9
	16
	23
	

	Cuma
	3
	10
	17
	24
	

	Cumartesi
	4
	11
	18
	25
	

	Pazar
	5
	12
	19
	26
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1. Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,

2. Okulun genel temizliğinin yapılması,
3. Nöbet çizelgesinin hazırlanması,
4. 05 Şubat 2018 İkinci Döneminin başlaması,
5. 06 Şubat 2018 II. Dönem Başı Öğretmenler Kurulu Toplantısı,
6. TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
7. Sınıflarda ihtiyaç duyulan araç-gereçlerin temin edilmesi,
8. Personel devam takibinin yapılması,
9. Öğrencilerin devam takibi,
10. Devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi,
11. İkaz-alarm Tatbikatının yapılması (28 Şubat)
12. Binanın temizliğinin yapılması, bacaların temizliğinin yapılması,
13. Okul aile birliği yönetim kurulu toplantısı,
14. Stratejik plan revize çalışmaları,
15. Ekderslerin yapılması ve sisteme girilmesi
16. Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
17. Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,
18. Zümre Öğretmenler Kurulu yapılması.
19. Gelen yazılara cevap vermek.

.


	1- Eksik araç ve gereçlerin tespiti ve  

2- temini

3- Rehberlik hizmetleri için çalışma yapılması
4- Kutlanacak gün ve haftaların takibi.
5-  Eksik araç ve gereçlerin tespiti ve  temini,

6- Kutlanacak gün ve haftaların takibi.
7- E-Okul öğrenci dosyaların güncellenmesi.

8- Sınıf veli toplantılarının yapılması,
9- Aile katılımı çalışmalarını düzenlemek. 
10- II. Dönem yapılacak diğer çalışmaların plânlanması

11- Zümre öğretmenler kurulu toplantısı

12- Öğrenme merkezlerinin yeniden düzenlenmesi

13- Veli bilgilendirme mektuplarının gönderilmesi.

14- Aylık Bültenin velilere önderilmesi

15- Vücut ölçülerinin tespiti ( Boy-Ağırlık)

16- Randevulu veli görüşmelerinin yapılması
17- Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.




	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR


12 Mart İstiklal Marşının kabulü ve Mehmet Akif

	ERSOY'u anma günü


	18 Mart Çanakkale Şehitlerini anma günü

			 


	21 Mart Nevruz


	22 Mart Dünya Su Günü

					 


	21-26 Mart Orman haftası

					 


	27 Mart Dünya tiyatrolar günü

				 


	Kütüphanecilik haftası  ( Mart ayının son Pazartesi günü )



Vergi Haftası (Mart ayının son 

aftas

	)



	


	MART/2023

	Pazartesi
	
	6
	13
	20
	27

	Salı
	
	7
	14
	21
	28

	Çarşamba
	1
	8
	15
	22
	29

	Perşembe
	2
	9
	16
	23
	30

	Cuma
	3
	10
	17
	24
	31

	Cumartesi
	4
	11
	18
	25
	

	Pazar
	5
	12
	19
	26
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,
2- Deprem ve Yangın Tatbikatının yapılması,

3- 23 Nisan kutlamaları için toplantı yapılması,
4- Bahçede düzenleme çalışması yapılması,
5- Sağlık haftası nedeniyle Sağlık Ocağı ile işbirliği yapılarak sağlık taraması yapılması,
6- Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi

7- Üniversiteden gelen Uygulama Öğrencilerinin devam-devamsızlık ve değerlendirmelerinin takibi,
8- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
9- Personel devam takibi,

10- Devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi,

11- Yemekhane denetiminin yapılması,

12- Ekderslerin yapılması ve sisteme girilmesi,

13- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,

14- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

15- Öğretmenlerin Derslerinin İzlenmesi
16-  Ücretlerin Hazırlanması.
17- Gelen yazılara cevap vermek.
18- Terfilerin hazırlanıp gönderilmesi.
19- 23 Nisan hazırlıkları
20-  MEBSİS ve e-okul bilgilerinin kontrol edilmesi


	1. Kutlanacak gün ve haftaların takibi.

2. Orman Haftasında Ağaçlandırma

3. çalışmaları yapma.

4. Aile katılımı çalışmalarını düzenlemek. 
5. Orman haftası ( 21-26 Mart)

6. Velilerle ferdi görüşmelere devam edilmesi 

7. Dünya tiyatrolar günü ( 27 Mart )

8. Aylık Bültenin velilere gönderilmesi

9. Randevulu veli görüşmelerinin yapılması

10. Kütüphaneler Haftası Mart ayının son pazartesi günü
11. Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.




	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	NİSAN
	20
	15-22 Nisan Turizm haftası

21-27 Nisan Dünya kitap günü

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı




	GÜNLER
	NİSAN/2023

	Pazartesi
	
	3
	10
	17
	24

	Salı
	
	4
	11
	18
	25

	Çarşamba
	
	5
	12
	19
	26

	Perşembe
	
	6
	13
	20
	27

	Cuma
	
	7
	14
	21
	28

	Cumartesi
	1
	8
	15
	22
	29

	Pazar
	2
	9
	16
	23
	30


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,

2- 23 Nisan kutlamaları için toplantı yapılması,
3- Bahçede düzenleme çalışması yapılması,
4- Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi

5- Üniversiteden gelen Uygulama Öğrencilerinin devam-devamsızlık ve değerlendirmelerinin takibi,
6- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
7- Personel devam takibi,

8- 6 Aylık Stratejik plan raporunun hazırlanması.

9- Okul-Aile Birliği Gelir-Gider raporunun ilan edilmesi,
10- Devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi,

11- Ek derslerin yapılması ve sisteme girilmesi,

12- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,

13- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

	1. Sınıf süslemeleri.

2. Kutlanacak gün ve haftaların takibi.

3. Aile katılımı çalışmalarını düzenlemek.
4. Ulusal egemenlik ve Çocuk Bayramı kutlama hazırlıkları 

5. Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı’nın kutlanması

6. Dünya Kitap Günü 23 Nisan gününü içine alan hafta

7. Sınıf ve okul gezileri yapılması

8. Okul bahçesine çiçek ve ağaç dikilmesi

9. Aylık Bültenin velilere gönderilmesi

10. Vücut ölçülerinin tespiti ( Boy-Ağırlık)

11. Randevulu veli görüşmelerinin yapılması
12. Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.




	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	MAYIS
	22
	  1-6 Mayıs Trafik ve İlk Yardım Haftası



6 Mayıs Hıdırellez







Yunus Emre Anma Etkinlikleri (Mayıs ayının ilk haftası)

9 Mayıs Anneler Günü






19 Mayıs Atatürk'ü Anma Gençlik ve Spor Bayramı



25 Mayıs Etik günü





 


	GÜNLER
	MAYIS/2023

	Pazartesi
	1
	8
	15
	22
	29

	Salı
	2
	9
	16
	23
	30

	Çarşamba
	3
	10
	17
	24
	31

	Perşembe
	4
	11
	18
	25
	

	Cuma
	5
	12
	19
	26
	

	Cumartesi
	6
	13
	20
	27
	

	Pazar
	7
	14
	21
	28
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,
2- Ders denetimlerinin yapılması
3- Gelen yazılara cevap verilmesi,
4- Personel devam takibinin yapılması

5- Devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi,
6- Üniversiteden gelen Uygulama Öğrencilerinin devam-devamsızlık ve değerlendirmelerinin takibi,
7- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
8- Kantin denetiminin yapılması,

9- Personel, veli ve öğrenci memnuniyet anketlerinin yapılması,

10- Ekderslerin yapılması ve sisteme girilmesi,

11- Okul memnuniyet anketlerinin uygulanması,

12- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,

13- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

	.

1. Kutlanacak gün ve haftaların takibi.

2. Aile katılımı çalışmalarını düzenlemek.
3. Trafik haftası( Mayıs ayının ilk Cumartesi günü ile başlayan hafta ) kutlanması 

4. Anneler Gününün ( Mayıs ayının ikinci Pazar günü) kutlanması 

5. 19 Mayıs Atatürk’ü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramına katılma

6. Müzeler Haftası ( 18-24 Mayıs ) 

7. Engelliler Haftası 10-16 May›s

8. Kazanım değerlendirme formlarının doldurulması

9. Öğrenci gelişim raporlarının hazırlanması 

10. Aylık Bültenin velilere gönderilmesi

11. Randevulu veli görüşmelerinin yapılması
12. Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.




	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	HAZİRAN
	11
	 1-4-10 Haziran Çevre Koruma Haftası.




	GÜNLER
	HAZİRAN/2023

	Pazartesi
	
	5
	12
	19
	26

	Salı
	
	6
	13
	20
	27

	Çarşamba
	
	7
	14
	21
	28

	Perşembe
	1
	8
	15
	22
	29

	Cuma
	2
	9
	16
	23
	30

	Cumartesi
	3
	10
	17
	24
	

	Pazar
	4
	11
	18
	25
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,

2- E-okul not girişi işlemlerinin tamamlanması,
3- Gelişim Raporlarının hazırlanması,
4- Öğretmenlerden sınıf ve öğretmen gelişim raporlarının sisteme işlenmesinin sağlanması,
5- Öğrenci Katılım Belgelerinin hazırlanması.
6- Sınıf kitaplıklarına verilen kitapların teslim alınması,
7- TYP Çalışanlarının ve Lise Stajyer Öğrencilerinin devam-devamsızlık çizelgesinin gönderilmesi
8- Yılsonu seminer çalışma planının hazırlanması,
9- Yılsonu Sosyal Etkinlikler ve rehberlik çalışma raporlarının alınması,
10- Öğretmen Adreslerinin alınması,
11- Sınıf defterleri vb. teslim alınması,
12- Yılsonu istatistikî bilgi formlarının hazırlanması,
13- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,
14- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi
15- Gelen yazılara cevap vermek.

16- Sene sonu Öğretmenler Kurulu Toplantısı.

17- Yıl sonu raporlarının alınması.

18- Sene sonu evraklarının hazırlanıp gönderilmesi

19- İdareci yıllık izinlerinin belirlenmesi
20- MEBSİS ve e-okul bilgilerinin kontrol edilmesi


	1- 1 Yıl Sonu Öğretmenler Kurulu Toplantısı,
2- 19-30 Haziran Mesleki Çalışmalar,
3- Rehberlik yürütme kurulunun yılsonu toplantısı,
4- Rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri çalışma raporunun hazırlanarak Ram’a gönderilmesi,
5- Gelişim raporlarının hazırlanması.
6- Veli gününün düzenlenmesi
7- Eğitim Öğretim Yılı sonu raporlarının düzenlenmesi
8- Çevre koruma haftası ( Haziran ayının ikinci Pazartesi günü ile başlayan hafta) 

9- Babalar Günü Haziran ayının üçüncü pazar günü

10- Sergi hazırlık çalışmaları 

11- Yılsonu eğlencelerinin yapılması 

12- Gelişim raporlarının e-okula işlenmesi 

13- Sınıfın tatile hazırlanması 

14- Aylık Bültenin velilere gönderilmesi

15- Vücut ölçülerinin tespiti ( Boy-Ağırlık)

16- Randevulu veli görüşmelerinin yapılması
17- Sınıf da yapılan çalışmaların ve proje haberlerinin EBA’ya yüklenmesi ve sistemin aktif olarak kullanılması.




	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	TEMMUZ
	22
	 1-
 2-
 3-
 4-


	GÜNLER
	TEMMUZ/2019

	Pazartesi
	
	2
	9
	16
	23
	30

	Salı
	
	3
	10
	17
	24
	31

	Çarşamba
	
	4
	11
	18
	25
	

	Perşembe
	
	5
	12
	19
	26
	

	Cuma
	
	6
	13
	20
	27
	

	Cumartesi
	
	7
	14
	21
	28
	

	Pazar
	1
	8
	15
	22
	29
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması

2- Öğrenci kayıtlarının yapılması,

3- Gelen yazılara cevap verilmesi,

4- Tamirat işlerinin yapılması,
5- Boya badana işlerinin yapılması.

6- Okulun genel emniyet tedbirlerinin alınması,

7- Okulun genel temizliğinin yapılması,

8- Personelin yıllık izinlerinin ayarlanması,

9- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü,

10- Taşınır dönem sonu raporunun TaşınırKayıt Yönetim Sisteminden alınması,

11- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

12- Okul-Aile Birliği gelir-gider raporunun ilan edilmesi
13-  Ücretlerin Hazırlanması.
14- Gelen yazılara cevap vermek.
15- Terfilerin hazırlanıp gönderilmesi.

	


	AY
	 İŞ GÜNÜ
	KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR

	AĞUSTOS
	
	 1-30 AĞUSTOS ZAFER BAYRAMI
 


	GÜNLER
	AĞUSTOS/2019

	Pazartesi
	
	6
	13
	20
	27

	Salı
	
	7
	14
	21
	28

	Çarşamba
	1
	8
	15
	22
	29

	Perşembe
	2
	9
	16
	23
	30

	Cuma
	3
	10
	17
	24
	31

	Cumartesi
	4
	11
	18
	25
	

	Pazar
	5
	12
	19
	26
	


	YÖNETİM  ÇALIŞMALARI
	EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

	1-2018-2018 Eğitim öğretim yılı için gerekli fiziki şartların hazırlanması

a. Sınıfların boya badana işleri

b. Kırılan sandalye, masa, dolap vs. malzemelerin onarımı

c. Yangın köşesi malzemelerinin kontrolü.

d. Okulun yakacak ihtiyacının tespit edilerek gerekli girişimlerde bulunulması.

e. Çevre düzenlemesi ile ilgili yapılacak çalışmalar.

f. Okulun genel temizliğinin yapılması.
2- Sosyal Tesis ve Tefbis modülüne girişlerin yapılması,

3- Kademe terfi, maaş değişikliği kontrolü

4- Elektrik, su, Telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

5- 2018-2019  yıllık çalışma programının hazırlanması,

6- Ücretlerin Hazırlanması.
7- Gelen yazılara cevap vermek.
8- Anasınıfı için alan çalışması yapılması.
9- Sınıf ların düzenlenmesi

	


[image: image2.png]2018-2019 EGITIM-OGRETIM YILI iSGUNU TAKVIMi

GUNLER EYLUL/2018 EKIM/2018 KASIM/2018
Pazartesi 3 |10 |17 |24 1 8 15 | 22 | 29 5121926
Sah 4 |11 /18|25 2 9 16 | 23 | 30 6 | 1312027
Carsamba 5 |12 |19 | 2 3 10 | 17 | 24 | 31 7 |14]21]28
Persembe [ 13 | 20 | 27 4 1 18 | 25 1 8 | 15|22 29
Cuma 7 [ 14|21 |28 5 12 | 19 | 26 2 9 |16 23|30
Cumartesi | 1 BN ET54|8221[F29) 6 13 | 20 | 27 3 [10]17 |24
Pazar 2 9 16 | 23 | 30| 7 14 | 21 | 28 4 [11]18 25
IsgUnd 10 23 22

GUNLER ARALIK/2018 OCAK/2019 §UBAT/2019
Pazartesi 3 110 |17 |z 7 14 [ 21 | 28 4 |11 18|25
Sah 4 |11 /18|25 il 8 15 | 22 | 29 5 12|19 |26
Carsamba 5 12 | 19 | 26 2 9 16 | 23 | 30 6 | 13|20 |27
Persembe ) 13 | 20 | 27 3 10 17 | 24 | 31 7 |14 |21 |28
Cuma 7 [ 14|21 |28 4 n 18 | 25 1 8 | 15|22
Cumartesi 1 8 15 | 22 | 29 5 12 19 | 26 2 9 | 16|23
Pazar 2 9 16 | 23 | 30| 6 13 | 20 | 27 3[10]17 |24
Tsgung 21 14 19

GUNLER MART/2019 NISAN/2019 MAYIS/2019
Pazartesi 4 n 18 | 25 1 8 15 | 22 | 29 6 11320 27
Sah 5 12 | 19 | 26 2 9 16 | 23 | 30 7 | 14|21 28
Carsamba 6 13 | 20 | 27 3 10 17 | 24 1 8 | 15|22 |29
Persembe 7 14 | 21 | 28 4 n 18 | 25 2 9 1162330
Cuma 1 8 |15 | 22 | 29 5 12 | 19 | 26 3 110]17 24|31
Cumartesi | 2 L 16 | 23 | 30 [ 13 | 20 | 27 4 1111825
Pazar 3 10 | 17 | 24 | 31 7 14 | 21 28 511211926
Tsguno 21 22 22

GUNLER HAZIRAN/2019 TEMMUZ/2019 AGUSTOS/2019
Pazartesi 3 10 | 17 | 24 1 8 15 | 22 | 29 5 11219 |28
Sah 4 n 18 | 25 2 9 16 | 23 | 30 6 [ 13]20] 27
Carsamba 5 12 _|SI96(F2s 3 10 17 | 24 | 3 7 | 14|31 28
Persembe [ 13 | 20 | 27 4 n 18 | 25 1 8 | 15|22 | 29
Cuma 7 14 | 21 | 28 5 12 19 | 26 2 9 |18 |23 ] 30
Cumartesi | 1 BIRT53| 221 [F29. [ 13 | 20 | 27 3 [10]17 (2431
Pazar 9 16 | 23 | 30 7 14 | 21 28 4 1111825
Isgini 6

Toplam Isgiini:180 [ Birinci dénem: 90

[ ikinci dénem: 90

Ikokul birinei simf, ortaokul ve
i, ortadgretim kurumlarinda ef

im ve dgretime baslayacak hazrlk

m

2018-2019 Egifim-O3refim Yilinin Baslangict
Cumhuriyet Bayrami

Atatirk's Anma Gini ve Atatirk Haftast
Yilbasi Tatili

1.D&nemin Sona Ermesi

Yanyil Tatil

2.Yanyil Baslangict

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Gocuk Bayrami
1 Mayis Emekgiler Bayrami

19 Mayis Atatiirk's Anma Genglik ve Spor Bayrami
Ramazan Bayrami

2018-2019 Egitim-Ogretim Yilinin Sona Ermesi

am hatip ortaokullarimn 5. sinif

‘mesleki gelisimlerinin

10-14 Eylil 2018

17 Eylil 2018, Pazartesi
29 Ekim 2018, Pazartesi

10-16 Kasm 2018

01 Ocak 2019, Salt

18 Ocak 2019, Cuma

21 Ocak 2019 - 01 Subat 2019
04 Subat 2019, Pazartesi

23 Nisan 2019, Sall

1 Mayss 2019, Garsamba

19 Mayss 2019, Pazar

45,67 Haziran 2019 (3,5 gon)
14 Haziran 2019, Cuma





